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DE : Alba Enidia Villamil Munoz
Jefe Oficina de Control Interno

ASUNTO : Informe del seguimiento efectuado a las carpetas fisicas de los expedientes
contractuales de la UAECD.

Cordial saludo doctora Iris:

Acorde con lo establecido en el Programa Anual de Auditorias elaborado para la vigencia
2015, la Oficina de Control Interno realizo seguimiento a las carpetas fisicas delos
expedientes contractuales, asi como al cargue documental y al diligenciamiento de los
formatos de Hoja de Vida y Declaracion de Bienes y Rentas en el aplicativo — SIDEAP, por
parte de los contratistas de la UAECD; resultado de la revision se gener¢ el presente
informe que remitimos para su conocimiento y fines pertinentes, en aras de contribuir a la
mejora continua.

Agradecemos informar a la Oficina de Control Interno sus comentarios respecto de las
observaciones prestadas a mas tardar el 24 de diciembre de 2015 a las 12:00 m, mediante
correo electronico dirigido a avillamil@catastrobogota.gov.co y
dbaquero@catastrobogota.gov.co, si transcurrida esta fecha no se ha recibido
retroalimentacion, se procedera a registrar cada accion en el ISODOC y la Oficiya Asesora
Juridica debera realizar el respectivo analisis de causas y establecer las acgip@es\dirigidas
a eliminar la causa raiz. O

Cordialmente

OS]
ALBA ENIDIAVILCAMIL MUNGZ

Jefe Oficina de Control Interno

ot e Gustavo Adolfo Marulanda Morales — Director,
Johanan Ardila Torres — Profesional Universitario Oficina Asesora Juridicy

Elbor: Danio Femando Baguer Gonzilez, 9
Revisd: Martha Ruby Cuéllar Calderon
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL UAECD
OFICINA DE CONTROL INTERNOC

informe del seguimiento efectuado a las carpetas fisicas de los expedientes contracituales, asi
como al cargue documental y al diigenciamiento de los formatos de hoja de vida y Declaracién de
Bienes y Rentas en el aplicative ~ SIDEAP por parte de los contratistas de la UAECD.

Bogota D.C., Diciembre de 2015
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INTRODUCCION

De acuerdo con lo establecido en el Programa Anual de Auditorfa elaborado por la Oficina de
Control Interna para la vigencia 2015 y aprobado por el Comité del Sistema de Gestion Integral, se
efectud seguimiento a la informacion archivada en los expedientes contractuales as{ como al
cargue documental y al diligenciamiento de los formatos de Heja de Vida y Declaracion de
Bienes y Rentas en el aplicativo SIDEAP por parte de los contratistas de la UAECD, en el
periodo comprendido entre ef 12y el 26 de Junio de 2015.

1. OBJETIVO

Revisar el soporte documental de las carpetas fisicas de los expedientes contractuales y
verificar el cargue de los mismos en el aplicativo SIDEAP, asi como el diligenciamienio de los
formatos Hojas de Vida y Declaracion de Bienes y Rentas, por parte de los contratistas de la
UAECD.

2. AlLLCANCE

La revisién abarca el periodo comprendido entre el 12 y el 26 de Junio de 2015.

3. MARCO LEGAL

Ley 1712 de Marzo 06 de 2014, “Por medio de ia cual se crea la Ley de {ransparencia y del
Derecho de Acceso a la Informacion Piblica Nacional y se dictan otras-disposiciones”

Ley 443 de Junio 11 de 1998, “Por la cual se expiden normas sobre carrera administrativa y se
dictan otras disposiciones’

Ley 190 de Junio 06 de 1995, “Por la cual se dictan normas tendientes a preservar la moralidad en
la administracién publica y se fijan disposiciones con el fin de erradicar la corrupcidon administrativa”™

NTCGP-1000:2008, Norma Técnica de Calidad para ia Gestidn Publica

Circular No. 34 de octubre de 2014, “Implementacion Aplicativo Sisterria de Informacion Distrital del
Empleo y la Administracion Piblica — SIDEAP :

Procedimiento “Organizar archivos de gestidon codigo 09-093-PR-127 v.1"
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4. METODOLOGIA

El seguimiento se desarrolléd dentro det marco de las normas de auditoria generalmente aceptadas
(NAGAS), efectuando revisidon documental y verificando aspectos de cumplimientc legal vy
pracedimental.

5. PRESENTACION DE RESULTADOS

5.1 (NC) el 58% de las 26 carpetas de expediente contractual suministradas por la Oficina
Asesora Juridica y verificadas por el servidor pablico de la Oficina de Control Interno, no tienen
diligenciado el campo “Ciudad y Fecha” del “Formato Unico Hoja de Vida Persona Natural”
en la seccidn 8 "OBSERVACIONES DEL JEFE DE RECURSOS HUMANOS Y/O CONTRATGS". Imagen
1y tabla 1.

Lo antefior no atiende lo dispuesto en el instructive de diligenciamients del Formato Unico Hoja de
Vida Persona Natural, parrafo “COBERTURA” que dice: “Todo aspirante a ocupar un cargo 6 empleo
publico, o a celebrar un confrato de prestacion de servicios con la adminisiracion debera presentar anle fa
unidad de personat de la correspondiente entidad, o ante la dependencia que haga sus veces, ef formato tinico
de hoja de vida debidamente diliyenciado en ef cual consignara la informacion completa que en ella se
solicita”. Subrayado fuera de texto.

Adicionalmente, se incumple €l criteric 4.2.4 Conirol de los registros. “Los registros deben
permanecer lsgibles, fatilmente identificables y recuperables” de la Norma NTCGP1000:2000.

Fuente carpelas expediente contractual OAJ
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Tabla 1 Carpetas expedientes confractual Contratistas UAECD. No diligenciamiento de ciudad y fecha

NIT - DEPENDENCIA FECHA | FECHA
CONTRATO | NOMBRE CONTRATISTA | cepyia GESTORA | INICIAGION | TERMINACION
Subgerencia de
179  |DAGOBERTOROBAYO | 76 445882 Informacion 23Jun- 1 95 Dic-2015
GUTIERREZ £ e 2015
condmica
- Subgerericia de
1go | VILSON QUIROGA 96.123,903 Informacién 28-3un- | 55 1ie-2015
ORJUELA . 2015
Econgmica
Subgerencia de
(g1 |ARIEL ARMANDOLLANG | 79 480 05 Informacién 1L 45 Fep-2016
MEDINA N 2015
Economica
Subgerencia de
183 |LNAMARIABLANCO 14014182530 |  informacion 22dut- | 51 Mar-2016
LOPEZ . 2015
Economica
Subgerencia de
YULIHED ANDREA ARIZA R, 18-Jun-
184 CONSUEGRA 1.032.368.645 | Informacion Fisica y 2015 17-Mar-2016
Juridica
Subgerencia de 16-Jun-
180 MIGUEL LOPEZ PEREZ 19.497.402 1 Informacion Fisica y 2015 18-Mar-2016
Juridica
' T Sibgerencidde. | »x 1o
SANDRA PATRICIA et | uR9SIENAE BE | 24-dun- N
167 VARGAS LEON 51.941.379 {nform.acl_o{l;l_"-fl_.s_ica_y 2015 23-Mar-2018
_ Jufidica .
o 1 T ] Subgerenciade ) _
s00 | EPGARGARCIA 19.422.751 | informacion Fisicay | 292901 93 Mar-2016
CARDONA . Juridica - 2015
. grigica . _ _
_ Subgerencia de _—
001  |LUISALEJANDROVELA | g4454.767 | Informacion Fisica y 2500 1 54 Mar2016
ONATE macion FISa Y | 2p15
. Juridica -
; : "Subgerencia de T
208 Eéigi;gsusm VEGA | 19.492,550 Ingenieria de 26| 11-Mar-2016
' Software
Subgerencia de :
CARLOS ALBERTO . - e 25-Jun- .
212 _ 3 y 80.190.587 Informacion 24-Dic-2015
AVENDANO OROBIC : Econdmica 2015
Gerencia Comercial .
MARIA CARDLA - <. 26-Jun-
218 CONTRERAS REYES 51.909.264 ¥ deljkte_nt_:.lon at 2015 25-Mar-2016
. Usisario - 5
“Gerencia Comergial | na. |
JHON JAIVER N ere MErsia | 26-Jun-
227 QUINOMES DIAZ 79.737.617 ¥ de-{;l_tenqlon at - Top1s 25-Mar-2016
suario
Subgerancia de
240 gﬁg%ﬂa PILAR ARIAS | 33 379 692 Ingerieria de 20| 25.Dic-2015
Software
Oficina Asesora de
VICTOR JULIQ VILLAMIL Pianeacion v a5 } R
270 AL DANA 79.270.788 Aseguramiento de 01 -07-2015 | 31-enero-2016
Procesos
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5.2 {NC) dos (2) contratistas ne diligenciaron los campos (Ciudad y Fecha) y (NOMBRE Y FIRMA DEL
JEFE DE PERSONAL O DE CONTRATOS) del “Formato Unico Hoja de Vida Persona Natural®
seccian 6 "OBSERVACIONES DEL JEFE DE RECURSOS HUMANOS Y/O CONTRATOS”. Imagen 2 y
tabla 2.

Lo anterior no atiende lo dispuesto en el instructivo de diligenciamiento del “Formatc Unico Hoja
de Vida Persona Natural”, parrafo “COBERTURA” que dice: “Todo aspirante a ocupar un cargo ©
empleo ptbfice, o a cefebrar un contrato de prestacion de servicios con la adniinisiracidn deberd
prasentar ante la unidad de personal de fa correspendients entidad, o ante la dependencia que haga sus
veces, of formatc (nico de hoja de vida debidamente diligenciado en el cual consignara la informacion
completa que en ella se solicita”". Subrayado fuera de texto.

Literal 6. OBSERVACIONES DEL JEFE DE RECURSOS HUMANQOS Y/O CONTRATOS de
uso exclusivo de la entidad: “Con le correspondiente firma, gl jefe de recursos humanos v/o ¢l de coniratos
certifican que la informacion aportada por quien diligencid v firmé el formutario fue constatada frente & los
documentos presentados como soporte”. Subrayado fuera de texto.

Adicionalmente, se incumple el criterio 4.2.4 Control de los registros. “Los registros deben
permanecer legibles, faciimente identificables y recuperables”de |la Norma NTCGP1000:2009.

Imagen 2 Contratista Dagoberto Robayo Gutiérrez - Subgerencia de Informacion Economica - contrato 179

o

Fuente carpetas historias laborales OAJ

Tabla 2 Carpetas expediente contractual Coniratistas UAECD Contratistas UAECD. no se diligencio ciudad vy fecha no firmas

: FECHA FECHA
C ] - 4 :
ONTRATO | NOMBRE CONTRATISTA NIT - CEDULA DEPENDENCIA GESTORA INICIACION TERMINACION
DAGOBERTO ROBAYOQ Subgerencia de Informacian )
178 GUTIERREZ 79.845.882 Econdrmica 23-Jun-2015 22-Dic-2015
CESAR ALUGUSTO VEGA Subgerencia de Ingenieria de
208 LIZARAZO 19.492 550 Sofware 26-Jun-2015 11-Mar-2018

Avenida Camrera 30 No. 25-80.
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5.3 (NC) cuatro (4) contratistas diligenciaron parcialmente la fecha en el Formato Unico
Declaracion Juramentada de Bienes y Rentas Persona Natural, seccion 3 “firmas”. Imagen 3
y tabta 3.

Lo anterior no atiende lo dispuesto en el instructivo de diligenciamiento del Formato Unico
Declaracion juramentada de Bienes y Rentas y actividad Econémica Privada Persona Natural,
parrafo “INSTRUCCIONES GENERALES: Diligencie este formaio en letra imprenta y en tinta Unicamente
de color negro. No_omita ningun datg. Silos espacios no permiten la relacion completa y adecuada de la
informacion, amplie los datos en hojas en blanco, haciendo referencia al numeral gue requiere
complementar”. Subrayado fuera de texto.

También se incumple el criterio 4.2.4 Control de los registros “Los registros deben permanecer
legibles, facilmente identificables y recuperables” de la NORMA TECNICA DE CALIDAD EN LA
GESTION PUBLICA NTCGP 1000: 2008.

Imagen 3 contraista Carios Atherto Avendanc Orobio Bienes y Rentas no se diligencio dia contrato 212

Fuenle carpetas historias laborales OAS

Tabla 3. Carpela expediente contractual Contratistas - Bienes y Rentas UAECD

NOMBRE FECHA FECHA
CONTRATO CONTRATISTA NIT-CEDULA | DEPENDENCIA GESTORA NICiAION | TERMINACION

LINA MARIA BLANCO Subgerencia de Informacion ' ]

183 LOPEZ 1014182638 | B o 22-Jun-2015 | 21-Mar-2016

190 | MIGUEL LOPEZ PEREZ | 19.487.402 5 ubgerencia de Informacion Fisica | 46302015 | 18-Mar-2016
CARLOS ALBERTC Subgerencia de informacién i ) .

212 AVENDANO OROBIO 80.190.587 | goodaritl 26.Jun-2015 | 24-Dic-2015
MARIA CAROLA Gerencia Comercidl y de Atencidn ) .

215 CONTRERAS REYES 51.909.264 | 21T 25-Jun-2015 | 25-Mar-2018

Fuente carpetas historias laborales
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(NC) Durante la revision efectuada al expediente contractual del sefior Dagoberto Robayo
Gutiérrez, contrato nimero 179, suscrite el 12 de junio de 2015, no se evidencié el documento
“Acta de Inicio”, al respecto el encargado de atender la visita informo6 que el Acta de Inicio
estaba en poder del supervisor del contrato sefor Luis Fernando Barrefo.

Lo anterior incumple la actividad 2 del procedimiento "Organizar archivos de gestién codigo 09-
093-PR-127 v.1” que dice: “Almacenar los documentos de acuerdo a la clasificacién definida, teniendo
en cuenta las caracleristicas de las series y subseries de las TRD".

tgualmente se incumple el criteric 4.24 Control de registros. “La entidad debe establecer un
procedimienfo documentado para definir los confroles necesarios para la  identificacién, el
almacenamiente, Ja proteccion, la recuperacién, el fiempo de relencion y la disposicion de los regisfos”
de la NORMA TECNICA DE CALIDAD EN LA GESTION PUBLICA NTCGP 1000: 2009.

SEGUIMIENTO Al SISTEMA DE INFORMACION DISTRITAL DEL EMPLEO Y LA ADMINISTRACION
PUBLICA - SIDEAP

5.4 (NC} a los contratistas mencionados en la fabla 4, la Oficina Asesora Juridica no les ha enviado
correo elechrdnico informéandoles que deben ingresar al aplicativo SIDEAP a través de la ruta de
acceso establecida, con el usuario 'y la clave de acceso que fue asignada por el DASCD para
que diligencien los formatos de Hdja de Vida y Dedlaracién de Bienes y Rentas.

Lo anterior incumpte:

» Proceso Gestion del Talento Humano, subprocesos Gestion de seleccidn, vinculacion y retiro
personal.- Instructive Hoja de Vida del Sistema de Infermacion Distrital de Empleo vy la
Administracion Publica = SIDEAP, ¢édigo 08-81-IN-04, actividad No 2. “Recibir a fravés del
corrao -elecirénico las claves del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital -~ DASCD, y
enviarla a cada servidor piblico_y confrafista vinculado en la Unidad,_a través del correo elecirénico,
informandole que las aclividades para incluir Ja Hoja de Vida en el sistema de Informacion Distrital de
Empiea v Iz Administracion Pablica (SIDEAP), se encueniran en el instructivo HOJA DE VIDA EN EL
SISTEMA DE INFORMACION DISTRITAL DE EMPLEOC Y LA ADMINISTRACION PUBLICA
(SIDEAP) — publicado en ef SGI” Subrayado fuera de texto.

- Criterio 6.2.2 Competencia, formacidn y toma de conciencia. Literal e). “Mantener los registros
apropiados de la educacién, formacién, habifidades y experiencia de los servidores publicos y/o
particulares que ejerzan funciones publicas” Norma Técnica de Calidad en la Gestidn Publica
NTCGP-1000:2009

+ Criteric 4.2.4 Control de los registros “Los registros deben permanecer legibles, facilmente
identificables y recuperables”,
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Tabla 4. contrafistas pendientes por envié de informacidn mediante correq — acceso a SIDEAFP

CONTRATO | NOMBRE CONTRATISTA CRDULA D ESTORA NITACION | TERMINAGION
151 | ARIEL ARMANDO LLANO 79.480.935 Subgerencia de Wiformacien | 1g.Jun-2015 | 15-Feb-2015
jo1 | JAVIERENRIOUE FIGUEREDO |y 5 g7 | Subserencla de nformacin | 4. yun2015 | 23-Feb-2016
200 EQOGAR GARGIA CARDONA 18.422.751 S”bge*"c"ay“jul:i‘;ﬁ‘g:wé“ Fisica | 54 jun2016 | 23-Mar-2016
207 JHON JAVER QUINONES DIAZ | 7o.7a7.617 | Serencia Comerdlaly de Alencion | 5550015 | 25-Mar-2016

Teniendo en consideracién que la UAECD no tiene perfil de consulta del SIDEAP, el servidor
piiblico de Confrol Intemo se reunié con los contratistas con el fin de verificar lo siguiente: acceso al
SIDEAP, diligenciamiento de los formatos de Heja de Vida y Declaracion de Bienes vy Rentas y
cargue de los documentos (cédula, libreta mifitar, diplomas y certificaciones laborales). Resuttado de

esta actividad, se observo:

Diligenciamiento Hoja De Vida

5.5 (OM) Diligenciamienio Hoja de Vida en aplicativo SIDEAP

: amg_encr_iam;éﬁt_q Hojas de Vida - SIDEAP .
N . . Detals
Diligenciamiento de Hojas de Vida | S
!
SIDEAP | {NO): No han ingresado a SIDEAP 3
(PARCIAL}Y: Diiigenciamiento parcidl del formato 2
HNO |
HPARCIAL | o . ‘
; (S} ingresdron al SIDEAP vy diligenciaren la Hoja de 1
; : Vida
i8] |
e i . beé]' general o 6
Fuente tabla dinémica contralistas UAECD.
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a. Tres (3) eoniratistas no han ingresado al SIDEAP para diligenciar la hoja de vida. Tabia 5.

imagen 5. Contratistas que no han diligenciado la Hoja de Vida en el SIDEAP

- P CERGAETACION " BEPEMAEENCIA FEZRA Fiona e
ICRTIRICALICH, Hoheiz | begtepeg U GESTZAS trctacan, | Teemrarien | eecgrang 05T
i i fhe n M -+ I - 7
1044.182539] LIMAMARABLAMCO  |Prestar 183 Subgerencia de Irformagien | 23-Jun-2815 | 2182018 | g2/02f2ms(N0
51648985 | SOMIA CLAVUIC GARCIA |Prastar 139 Subgerencia de Infermacidn ) 23-Jun-2015 | 22-Mar-2316 | 10/G5/2015N0
1070 685 459| CLAUDIA ALEJAMDRA  [Coslratarles]{ 211 Subgeiencia de Ingeniena de | 26-Jun-2015 | 35-Ene-2016| 62/01/2015]80

b. Dos {2) contratistas ingresaron al aplicative SIDEAP vy diligenciaron parcialmente 1a hoja de
vida. Imagen 6

Imagen 6, Contratistas diligenciamiento parcial

e e ] SEPEVENCH sECA CIU EN RO TEE
sl ke | eamme | 0T GEsTo e R
v o A
51865345 | IAARTHA LUCIA USECHE |Prastar 116 | Subgerencia de furmaciin | 17-Jon-2013 [ 16-hear-2096 | 23/07/2015[PARCIAL
0864 767 { LUIS ALEMEDRO VELA |Prastar At | Subgerenzia de nformacion | 25-fun-2018 | 24-Kar216 | 11/08/2015[PARCIAL

¢. Ei contratista VICTOR JULIO VILLAMIL. ALDANA contrato 270 ingresé al aplicativo SIDEAP
y diligencié los. campos correspondientes a la hoja de vida.

De acuerdo con lo anterior, e no diligenciamiento de fa hoja de vida en &l aplicativo o su
diligenciamiente parcial, ocasiona los siguientes incumplimientos:

1.

Ley 1712 de 2014 Articuio 9, iiteral ¢). PARAGRAFO Zo. “...el Departamento Administrativo de Ia

Funcion Puablica esfablecerd un formalo_de informacién_de los servidores pubficos v de personas
naturales, con _contratos de prestacion de_servicios, el cual contendrd fos nombres y apeliidos

completos, ciudad de nacimiento, formacion académica, experiencia laboral y profesional de los
funcionarios y de los contraiistas. Subrayado fuera de texto

Circular N° 34 octubre de 2014, instrucciones: “Las entidades acogerdn las instrucciones,

circulares y quias melodolégicas que el Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital

imparta para el desarrollo adecuado del Sistema de Informacion Distrital del Emplec y la
Administracion Publica — SIDEAP”, Subrayado fuera de texto

La Circular 34 también establece “&f incumplimiento de fa obligacion legal de reportar informacion
completa, veraz y oportuna al SIDEAP, seré sancionable disciplinariamente, previo el cumplimiento
del procedimienic establecido en la Ley 734 de 20027

Norma Técnica de Calidad en la Gestion Publica NTCGP 1000:2009, criteric 6.2.2. Literal e)

mantener Jos registros apropiados de la educacién, formacion, habilidades y experiencia de fos
servidores publicos y/o particulares que ejercen funciones ptibficas
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Criterio 4.2.4 Control de los registros. "Los registros deben permanecer legibles, faciimente

identificables y recuperables”

Diligenciamiento Declaracién de Bienes y Rentas

5.6 (NC) diligenciamiento del formato "Declaracion de Bienes y Rentas”

Diligenciamlenio DecSI?SaE_c‘l?an-t.iiz Bien'gs y'Re'm::i_#_. CIFRAS " -. '. | :{._. R
L |
Gionesy Renas. SDEAP DETALLE 1Ol
' ||INOJ: No han ingresado al SIDEAP 5
Lge) | .
assice | |{PARCIAL): Diligenciamiento parcial del formato 1
(TOTAL b

Fuente tabla dindmica contralistas UAECD

a.
en el aplicativo SIDEAP.

Tabla 8

Imagen 8 . Contralistas perxfientes de ingresar a SIDEAP — Bienes y Rentas

Cinco (5) contratistas tienen pendiente diligenciar la Declaracion de Bienes y Rentas,

——— — e - DEPENGERTIS | e b | secheenes |
. v} DRLEWFLELy v EVECRA | el d TERanandy | fonricnsriey

51565 345 | MARTHA LUCIA USECHE [Prestar 175 Subgerencia de Informaciin | 17-Jun-2015 [ 16-ar-2016 | 24/07/2015

1.014.182.538 | LibA MARIA BLAHCO  [Prestar 183 Subgerencia de Informacion | 22-Jun-2015 [21-War-2016 062/02/2015
51.643.965 | SOMIA CLAVLIO GARCHA {Prestar 199 Subgerencia de infarmacién 23n:2015 | 22-4tar-2015 | 10/09/2015

80 364767 | LUIS ALEJANDRO VELA |Presiar 261 Subgerencia de informacién | 26Jun-2015 | 24-4ar-2016 11/08/2015

1070635459 CLAUDIA ALEJAHDRA |Contratarlos| 211 | Subgerencia de Ingenieria de | 26Jun-2016 |26-Ene-2016 02/01/2015

b. El contratista VICTOR JULIO VILLAMIL ALDANA contrato 270 ingres¢ al aplicativo
SIDEAP y diligencio parcialmente la Declaracion de Bienes y Rentas

De acuerdo con lo anterior, el no diligenciamiento de la Declaracion de Bienes y Renias en
el aplicativo o su diligenciamiento parcial, ocasiona los siguientes incurmplimientos:

1. Ley 1712 de 2014 Articulo 8, fiteral ¢). PARAGRAFQ 20. “...el Departamenio Administrativo de
la Funcién Publics establecerd un formato de informacion de 1os servidores nthiicos v de

personas naturales con contratos de prestacion de servicios, el cual contendrd los nombres y

apelfidos completos, ciudad de nacimiento, formacion académica, expsriencia faboral y
profesional de los funcionarios y de los contratistas. Subrayado fuera de texio
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2. Norma Técnica de Calidad en la Gestion Publica NTCGP 1000:2009, criterio 4.2.4
Conirol de los regisiros “Los registros deben permanecer legibles, faciimente
identificables y recuperables”

3. Circular N° 34 octubre de 2014, instrucciones: *Las entidades acogerén las instrucgiones,
circulares y quias metodolégicas que el Departamento Adminisirative del Servicio Civil Distrital
imparta para ef desarroffo adecuado del Sistema de Informacion Distrital del Empleo v la
Administracion Piiblica - SIDEAP", Subrayado fuera de texto

La Circular 34 también establece “E incumplimiento de la obligacion legal de reportar
informiacion completa, veraz y oportuna al SIDEAP, serd sancionable disciplinariamente, previo
ef cumpfimiento del procedimiento establecido en fa Ley 734 de 2002”

5.7 (OM) la contratista Martha Lucia Useche — SIFJ de la Subgerencia de Informacion Fisica y
Juridica ingresé al aplicativo SIDEAP para diligenciar la Declaracion de Bienes y Rentas y
este no le permitié et acceso. Se generd el error {carreo elecirénico invalida). Imagen 8

imagen 9. error al acceder a "Bicnes y Rertas® — SIDEAP confratista Martha Lucia Useche - SIiFJ

L

A @ E

SITEAR Inuaca cues of

Lo T S T

CUEHTRRARSRE o 6 AT i PRUTETT N Y R Pt oTaseey vy « 1] ¥ LA

Snpbbamp v genaqu gy 4
LR Sy

Nl pier s £2 e ptoz o by
Bkt i3

- LT PN AR RS EE R Sy R
tredite o TR ETE B
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Igsampermt fy T e ) piong 38 Totimnm o 3 0 i e ¢ fpeale e L SR I
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PR SIS A $00 P ey £ .
FeiFitiet it B oAt T AT NUIPITE, IR

TRV ARSI ST A M AL s 1553 b edd 4
hnp by BT rask iy rrpids gosicly

T Frhe g BT e
orfuiiedh 4 feph

prse ppdperady pagbely

A R e 3 it £ A den edrr ik pda §

Riterut ity ; TN E R [EYE: SN

Sl il gl B WAkt i fl#s3. 44 vtia nryy [#i

Fuenie aplicativo SIDEAP Bienes y Renlas
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Cargue Documental

Cinco (5) contratista no han realizado el cargue documental en el aplicativo SIDEAP. Imagen 10

imageni0. contratistas pendientes de cargar la documentacisn en gl SIDEAP

\CENTIFICACION NCMERE o DENGIs!I!*iA-’.‘I‘T‘;iJ. pr— CEFENDENCIE N FECH.\' — FECHA o Fatha env[oi .
v v | crases v GESTCRA “e] mesci e | TEMNAC y | fonderadi |
51865 246 | MARTHA LUCIA USECHE (Prestar 176 Subgerencig de informacidn | 17-Jun-2015 | 16-44ar-2016 | 24/07/ 2015
1044 132539 LIMA MARIA BLANCO  |Prestar 183 Subgerencia de Informacién | 22-Jun-2015 | 21-Mar-2016 | 02/02/2015
516499656 | SOMIA CLAVIJO GARCIA |Prestar 199 Subgerencia de Informacion | 23-Jun-2015 |22-Mar-2016| 10/09/2015
1070595 450 CLAUDIA ALEJANDRA  [Confratar los{ 214 Subgerencia da Ingeniena de | 26-Jun-2015 [25-Ene-2016| 02/01/2015
79970 780 | VICTOR JULIO VILLAKIL [Contratarla | 270 | Oficina Asesora de Planeacion | 1-Jul-2015 [31-Ene-2015| 29/07/2015

Fuente listado Coniralistas

5.8 (NC) cuatro (4) servidores piiblicos no han realizado el cargue documental en el aplicativo
SIDEAP y el servidor ptblico Victor Julio Villamil ingreso al aplicativo y lo realizé parcialmente.

De acuerdo con lo anterior, se presenta incumplimiento de la instruccion impartida por la OAJd
a través de correo electronico los dias 2 de enero,16 y 17 de junio, 21, 24, 27 y 29 de julio, 10
y 11 de septiembre de 2015, que dice “Con el fin de dar cumplimiento a la Circular 34 deg 2014
expedida por el Departamento Administrativo def Servicio Civil, se soficita que seg' ingrese la hoja de vida

en el Sistema de informacion Distrital de Empleo v ia administracién Publica (SIDEAP), Los dalos para ef
ingreso son los siguientes: Pagina Web: http:/isideap.serviciocivil.gov.co:8080/wveb/faceshvelcome.xhtml
Usuario: Contraseria: Si tiene algtn problema con su usuaria y confrasefia por favor remita urr correa
respondiendo esta solicitud con el fin de realizar el tramite correspondiente: Una vez realizado el ingreso

soficitamos responder este correo informado este tramite Gracias”

igualmente el Decreto 367 del 9 de septiembre de 2014 establecid que “ef Sistema General
de Informacién Administrativa -SIGIA-, se denominara "Sistema de Informacion Distrital del
Empleo y la Administracion Publica - SIDEAP-", cuya administracidn estard a cargo del
Departamento Administrativo dei Servicio Civil Distrital -DASCD-, asi mismo sefald: "Articulo 9
( .. .)Pardgrafo 1° El Sistema de Informacion Distrital del Empleo ¥ la Administracion Piblica -
SIDEAP- servicd para_recopilar, _registrar, _almacenar, administrar, analizar Y _suminisirar

informacion en lemas de organizacion Y gestion institucional, empleo publico v contratos de
prestacion de servicios profesionales en el Distrito Capital: con el objetivo de soportar fa
formulacion de politicas Y la torna de decisiones por parte de la Administracion en los temas de
gestion de la organizacion institucional y de talenio humano en cada entidad del Distrito Capital; y

permitir el ejercicic del control social, suministrando a los ciudadanos fa informacion requerida”

RECOMENDACIONES

Con el fin de fortalecer el cargue documental y el diligenciamiento de los formatos de Hojas de Vida
y Declaracion de Bienes y Rentas en gl aplicativo SIDEAP, que deben realizar jos contratistas de la

UAECD, la Oficina de Contro! Interno presentan las siguientes recomendaciones;
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v Realizar campafias informativas scbre él deber que tienen jos contratistas de diligenciar y
actualizar los formatos de Hoja de Vida y Declaracion de Bienes y Rentas y de cargar Ia
documentacion en ef SIDEAP.

¥ Realizar reuniones con los funcionarios del DASCD, con el fin de informar las fallas
reportadas por el aplicative SIDEAP,

CONCLUSIONES

Se evidencié que los formatos Unicos de Hojas de Vida y la Declaracién de Bienes y Rentas
reposan en las carpelas expediente contractual. No obstante, la actividad de verificar el
diigenciamiento de los formatos en el aplicativo SIDEAP por parte de los contratistas, es susceptible
de mejora.

El Sistema de Control interno aplicado en el procedimiento de implementacion del Sistema de
Informacion Distrital del Empleo y la Administracién Publica — SIDEAP, es susceptible de mejora.

Los resultados de la revision documental realizada en este informe y las evidencias obtenidas de
aclerdo con los criterios definidos, se refieren sélo a los documentos examinados y no se hacen
extensibles a ofros soportes.

Las acciones que se registren con base en las situaciones evidenciadas formuladas en este informe,
serdn objeto de seguimiento por parte de la Oficina de Control Interno.

Agradecemos .informar. a. la Oficina de Control Inferno a los correos  electrdnicos
avillamil@catagtrobogota.aov.co v dbaguero@catastrobogota.gov.co, a més tardar el 24 de
diciembre de 2015 a las 12:00 m. los comentadrios respecto de las obsaervaciones prestadas en este
informe, s transcurrida esta fecha no se ha recibido retroalimentacion alguna, se procederd a
regisirar cada accién en el ISCDOC y la Subgerencia de Recursos Humanos debera realizar e
respectivo analisis de causas y establecer |las acciones dirigidas a eliminar la causa raiz.

Cardialmente,

Jefe Oficina de Control Interno

Etabord: Danllo Femando Baquero Gonzalez. 2
Revist: Martha Ruby Cuellar Cafderén}
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